
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА

Владимирской области

от  24.03.2014                                 г. Петушки                                                № 562
Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальным учреждением 

«Управление образования администрации 

Петушинского района» муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательные организации,

расположенные  на территории  муниципального 

образования  «Петушинский район» 

В  соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Петушинский район»,  

п о с т а н о в л я ю:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальным учреждением  «Управление образования администрации Петушинского района» муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Петушинский район» согласно приложению. 

         2. Контроль за исполнением  постановления возложить на заместителя главы администрации Петушинского района по социальной политике.  

         3. Постановление вступает  в силу со дня официального опубликования в районной газете «Вперед».  

Глава администрации                                                                               О.В. КОТРОВ
Приложение

 к постановлению администрации 

Петушинского района 

                                                                                                         от 24.03.2014 № 562
Административный   регламент

предоставления  муниципальным учреждением «Управление образования администрации Петушинского района» муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Петушинский район»
1. Общие положения

     

1.1.Административный регламент предоставления  муниципальным учреждением «Управление образования администрации Петушинского района» муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Петушинский район»  (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества услуги, повышения информированности граждан и организаций о деятельности образовательных организаций, в том числе регламентации сроков и последовательности выполнения административных процедур и повышения эффективности взаимодействия потенциальных участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
       
1.2.Муниципальная услуга является общедоступной и гарантируется любому гражданину, имеющему право на получение общего образования соответствующего уровня, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения.
1.3.Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

- правомерность предоставления  муниципальной  услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной  услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

2.Стандарт предоставления  муниципальной услуги

 2.1.Наименование  муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Зачисление в образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Петушинский район».
2.2.Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Управление образования администрации Петушинского района» (далее – управление) и подведомственными ему  общеобразовательными организациями, реализующими программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее – общеобразовательные организации)   (приложение  №1). 
Почтовый адрес: 601144, г. Петушки, Советская пл., д. 5.

Официальный сайт органов местного самоуправления муниципального образования «Петушинский район» в сети Интернет: http://www.petushki.info/.
Контактный телефон: (4922) 2-16-34,2-17-31,2-64-66

Адрес электронной почты: petushki_edu@mail.ru.
Срок регистрации заявления:

- при личной подаче документов заявителем их приём и регистрация осуществляется специалистом, ответственным за делопроизводство  в течение 15 минут;

- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.

2.3. Получателями  муниципальной  услуги являются заинтересованные лица, граждане РФ, иностранные граждане и граждане без гражданства -  родители (законные представители) несовершеннолетних детей, достигших возраста 6 лет 6 месяцев (далее - заявитель).
2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- приказ о зачислении в общеобразовательную организацию;

- уведомление об отказе в приёме в общеобразовательную организацию.

2.5.Сроки предоставления муниципальной  услуги.

       
2.5.1.Прием заявлений в первый класс для закрепленных за общеобразовательной организацией лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется приказом руководителя не позднее 7 рабочих дней  после приема документов.

     
Для детей, не зарегистрированных на закрепленной за общеобразовательной организацией территорией, но зарегистрированных на территории Петушинского района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

     
Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

     
При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в общеобразовательные организации в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Владимирской области.

      
2.5.2.При  перемене места жительства подача заявления  в общеобразовательную организацию возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9-х, 11-х классов. Приказ руководителя о зачислении  издается не позднее 1 рабочего дня со дня подачи заявления.
2.6.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-  Конституция Российской Федерации;

       
- Федеральный закон  от 29 декабря 2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный  закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

       

- Федеральный закон  от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

      

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

      

- Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных переселенцах";

       
-  Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах";

       
- Федеральный закон от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";


- Закон Владимирской области от 12.08.2013 № 86-03 «Об образовании во Владимирской области и признании утратившими силу отдельных Законов Владимирской области в сфере образования»;

- Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196;



- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от от 15.02.2012 г. № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
 
- Постановление администрации Петушинского района от  01.06.2012 № 1262 «О закреплении определенных территорий Петушинского района за муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями муниципального образования «Петушинский район».
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.Прием граждан в общеобразовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
В заявлении (приложение №2) родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

- дата и место рождения;

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей)    

2.7.2.Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка  по месту пребывания на закрепленной территории.
2.7.3.Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
2.7.4.Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающие родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

   2.7.5.Для зачисления в первый класс детей, не достигших к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев, либо старше восьми лет, дополнительно к вышеперечисленным документам родители (законные представители) представляют приказ управления образования администрации Петушинского района о разрешении зачисления ребенка в общеобразовательную организацию.

 2.7.6.Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.7.7.Для зачисления в десятый  класс общеобразовательной  организации родители (законные представители) несовершеннолетних граждан дополнительно представляют на имя руководителя организации документ государственного образца об основном общем образовании.

2.7.8.Для зачисления в общеобразовательные организации для продолжения обучения по основным общеобразовательным программам начального общего,  основного общего, среднего общего образования несовершеннолетних граждан, ранее обучавшихся в других общеобразовательных организациях, их родители (законные представители) представляют на имя директора общеобразовательной организации дополнительно личное дело обучающегося, выписку из ведомости успеваемости с указанием четвертных (полугодовых) и текущих отметок, заверенных подписью директора и печатью общеобразовательной организации, в которой он обучался ранее. 

2.8.В приеме документов, необходимых для предоставления услуги,  может быть отказано в следующих случаях:

     - при обращении с заявлением о приеме на обучение в дневные общеобразовательные организации граждан старше 18 лет;

     - при обращении с заявлением о приеме в десятый класс граждан, не имеющих аттестата об основном общем образовании;

      - при обращении с заявлением о приеме на обучение на ступень основного общего образования граждан, не освоивших образовательную программу предыдущего уровня - начального общего образования;

2.9.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги может быть отсутствие свободных мест в общеобразовательной организации. В случае отсутствия  свободных мест в общеобразовательных организациях на определенной территории, управление предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии иных свободных мест в общеобразовательных организациях на данной территории и обеспечивают прием детей в другую общеобразовательную организацию.
2.10.Муниципальная услуга по предоставлению начального общего, основного общего и среднего общего образования является бесплатной для всех категорий граждан.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 мин.

2.12.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями.

2.12.2.Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Информационные стенды в общеобразовательной организации, предоставляющей услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги  месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес общеобразовательной организации, в т.ч. адрес интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты, сотрудников, осуществляющих услугу;

     - процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

     - перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в общеобразовательную организацию;

     - образец заявления о приеме в общеобразовательную организацию.

2.12.3.Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

      - номера кабинета;

      -фамилии, имени, отчества и должности сотрудника общеобразовательной организации, осуществляющего прием заявителей;

      -режима работы сотрудника общеобразовательной организации, осуществляющей прием заявителей.

      2.12.4.Рабочее место  сотрудника общеобразовательной организации,  осуществляющего прием и консультирование, должно быть оборудовано:

      - местом для приема посетителей (приема заявлений);

      - персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных;

      -  печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами. 

      2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- информированность заявителя о правилах и порядке предоставления  муниципальной услуги;

- комфортность ожидания предоставления услуги;

- комфортность получения услуги;

- доступность оказываемой услуги;

- время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность);

- качество содержания конечного результата услуги;

- уровень кадрового обеспечения предоставления услуги, периодичности проведения   мероприятий по   повышению      квалификации  должностных    лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие  выявленных нарушений при предоставлении услуги;

- отсутствие поступивших жалоб на предоставление услуги.

2.14.Требования к организации предоставления муниципальной  услуги в электронной форме.

2.14.1.При предоставлении  муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной  услуги;
- взаимодействие управления с другими органами, предоставляющими муниципальные услуги, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

2.14.2.В запросе, направляемом в управление в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

2.14.3.Ответ на запрос, поступивший в управление в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по указанному адресу электронной почты или в письменной форме по указанному почтовому адресу.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления; 

- рассмотрение заявления и оформление результата;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2.Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1.Прием и регистрация заявления.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 для каждого конкретного случая подаются в общеобразовательные организации родителями (законными представителями).
При подаче заявления должностному лицу, ответственному за приём документов, предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя. Должностное лицо, ответственное за приём документов, проводит первичную проверку заявления. Предельная продолжительность приёма заявления составляет 15 минут.
Регистрация заявления и других документов, приложенных к нему, осуществляется в журнале регистрации поступивших заявлений.
Датой принятия к рассмотрению заявления считается дата регистрации в журнале поступивших заявлений.
Заявителю после регистрации заявления и документов, приложенных к нему, выдаётся документ (приложение № 3), заверенный подписью должностного лица, ответственного за приём документов, и печатью общеобразовательной организации, содержащий следующую информацию:
- входящий регистрационный номер заявления;

-  перечень предоставленных документов; 
- номер контактного телефона общеобразовательной организации для  получения интересующей информации.
3.2.2.Рассмотрение запроса и оформление результата.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении должно быть принято общеобразовательной организацией по результатам рассмотрения заявления  и представленных документов, указанных в пункте 2.6. для каждого конкретного случая в течение семи дней со дня их регистрации.
Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется приказом руководителя о зачислении ребёнка в общеобразовательную организацию. Решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги оформляется приказом руководителя об отказе в зачислении ребёнка в общеобразовательную организацию.
3.2.3.Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
 
В течение трёх дней со дня издания приказа о зачислении ребёнка в общеобразовательную организацию уведомление направляется заявителю по почте или вручается лично, или иным способом, указанным в заявлении.

В течение трёх дней со дня издания приказа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление (приложение № 4) с указанием причин отказа направляется заявителю по почте или вручается лично, или иным способом, указанным в заявлении.
4. Формы  контроля  за исполнением административного регламента

4.1.Текущий  контроль  за  соблюдением полноты и качества предоставления муниципальной услуги, последовательности действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, и принятием решений осуществляется начальником управления образования и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя.

4.2.При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

4.3.Проверки проводятся в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

4.4.Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением  муниципальной  услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

4.5.Должностные лица управления образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, порядка рассмотрения запросов о предоставлении  муниципальной  услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) управления, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, в досудебном (внесудебном) порядке либо путем обращения в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия (бездействия) и решения путем обращения непосредственно к начальнику муниципального учреждения «Управление образования  администрации Петушинского района», в котором оказывалась услуга, а действия (бездействия) начальника управления образования – путем обращения к главе администрации Петушинского района.

 
5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение  срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Петушинского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами Петушинского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами Петушинского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами Петушинского района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение заявителя.

5.6.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту

Список общеобразовательных организаций муниципального образования «Петушинский район», предоставляющих муниципальную услугу «Зачисление в образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Петушинский район»

	№ п/п
	Общеобразовательные организации
	ФИО директора
	Почтовый адрес
	Телефон


	Сайт
	Адрес электронной почты

	a. 1

1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Аннинская средняя общеобразовательная школа»
	Ерёмин Виктор Васильевич
	601108

 д. Новое Аннино 
	(49243) 5-46-33
	 http://annino-school.narod.ru
	annino@nm.ru

	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Вольгинская средняя общеобразовательная школа
	Фокина Ольга Александровна
	601121

п. Вольгинский, 

ул. Старовская, д.23 
	(49243) 7-17-19 
	http://volginskayasoh.ucoz.ru
	shkola-volginskaya@yandex.ru

	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа пос. Городищи  
	Шаронова Ирина Юрьевна
	601130

п. Городищи,

ул. К. Соловьёва, д.4
	(49243) 3-27-08
	http://shool-gorodishi.ucoz.ru
	shool_gorodishi@mail.ru

	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Костерёвская средняя общеобразовательная школа №1 Петушинского района Владимирской области
	Козак Надежда Всеволодовна
	601110

г. Костерёво, 

ул. Южная, д.8
	(49243) 4-24-72
	http://kosti-shkola1.ucoz.ru
	moukssh1@yandex.ru

	5. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Костерёвская средняя общеобразовательная школа №2 Петушинского района Владимирской области
	Матюнина Светлана Борисовна
	601110

г. Костерёво, 

ул. Пионерская, д. 7
	(49243) 4-28-70
	http://www.kssh2.edusite.ru/
	school-kosterevo@yandex.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Костерёвская средняя общеобразовательная школа №3 Петушинского района Владимирской области
	Штанько Марина Владимировна
	601111,

г. Костерёво-1


	(49243) 4-28-70
	http://www.proshkolu.ru/org/107-857/
	kosterevoschool3@yandex.ru

	7. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Петушинская средняя общеобразовательная школа №1 Петушинского района Владимирской области
	Грачева Татьяна Леонидовна
	601144, 

г. Петушки, 

ул. Чкалова, д.12
	(49243) 2-27-57
	http://filino1.narod.ru
	filino1@mail.ru

	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Петушинская средняя общеобразовательная школа №2 Петушинского района Владимирской области
	Лещенкова Любовь Владимировна
	601144, 

г. Петушки,

 ул. Школьная, д.2


	(49243) 2-20-28
	http://www.vtoraya-shcola.ucoz.ru/
	scool2pet@rambler.ru

	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Петушинская средняя общеобразовательная школа №3 Петушинского района Владимирской области
	Поспелова Лидия Алексеевна
	601144, 

г. Петушки, 

ул. Пушкина, д.2
	(49243) 2-25-39
	http://www.vladpsh3.narod.ru
	skola3petuski@rambler.ru

	10. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Средняя общеобразовательная школа №17»  г. Петушки    
	Шмодина Светлана Юрьевна
	601144, 

г. Петушки,

ул. Кирова, д.2
	(49243) 2-25-97
	http://moyschool17.ucoz.ru
	moy_sosh_17@mail.ru

	11. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1 г. Покров
	Тимофеева Наталья Александровна
	601120, Петушинский район, 

г. Покров, ул.3-го Интернационала, д.32
	(49243) 6-26-04
	http://www.s1pokrov.edusite.ru
	sch1pokrov@yandex.ru

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Покровская средняя общеобразовательная школа №2 Петушинского района Владимирской области
	Титова Елена Анатольевна
	601120,

Петушинский район,

г. Покров, 

ул. Первомайская, 

д. 26-а
	(49243) 6-22-53
	http://pokrov2.ucoz.ru/
	schoolpokrov2@mail.ru

	13. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Пекшинская средняя общеобразовательная школа»
	Катина Ирина Викторовна
	601112,

Петушинский район, д. Пекша, 

ул. Школьная, д.2
	(49243) 5-72-51
	http://www.Pekscool.ru.gg
	Pekshkola@yandex.ru

	14. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Санинская средняя общеобразовательная школа»
	Яшина Ирина Алексеевна
	601136, Петушинский район, п. Санинского ДОКа, ул. Первомайская, д.27
	(49243) 6-53-30
	http://saninoschool.net
	saninoshcool@mail.ru

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Глубоковская основная общеобразовательная школа»
	Двоеглазова Татьяна Ивановна
	601123,

Петушинский район, д. Глубоково,

ул. Школьная, д.20
	(49243) 6-64-66
	http://glubokovoshkola.ucoz.ru
	goosh-1@yandex.ru


	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Липенская основная общеобразовательная школа»
	Контемирова Татьяна Алексеевна
	601116,

Петушинский район, п. Труд, 

ул. Спортивная, 

д.4-А
	(49243) 5-42-12
	http://shkola-lipna.narod.ru/
	lipenka2011@mail.ru


	17. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Воспушинская основная общеобразовательная школа»
	Горшкова Светлана Анатольевна
	601105,

Петушинский район, д. Воспушка, ул. Круглова, д.1-А
	(49243) 5-43-71
	http://mouvoosh.ucoz.ru
	vospshkola@mail.ru

	18. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Костинская основная общеобразовательная школа
	Рулин Андрей Викторович
	601126,

Петушинский район, д. Костино
	(49243) 5-47-41
	http://kostinosch.ucoz.ru/
	kostinoshkola@yandex.ru


	19. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Марковская основная общеобразовательная школа»
	Карпунин Юрий Александрович
	601102,

Петушинский район, с. Марково, 

ул. Советская, д.25-А
	(49243) 6-02-68
	http://www.markovo.edusite.ru/
	entrenous.ru@mail.ru

	20. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа 

г. Покров
	Воронина Надежда Николаевна
	601120,

г. Покров, ул.Ленина, д.107
	(49243) 6-71-63
	http://pokrovcity.ru
	moupokrov@mail.ru

	21. 
	Муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение «Петушинская районная вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	Ларина Галина Дмитриевна
	601144, 

г. Петушки, 

ул. Пушкина, д.2
	(49243) 2-35-57
	http://vechernyaya2.ucoz.ru/
	vecher20071@rambler.ru


Приложение №2
к административному регламенту

Примерная форма заявления о приеме в школу

Директору МБОУ___________________

_________________________________

                                                                                  (название   общеобразовательной организации)

   _________________________________

                                                                      (ФИО директора)

    __________________________________
(ФИО родителя, (законного представителя)

                                                     проживающего по адресу:___________

_________________________________

_________________________________

заявление.

Прошу принять моего сына (мою дочь)________________________________ __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

родившегося(родившуюся)___________________________________________                                                                                                                                                

                                 (число, месяц, год рождения, место рождения)

в __________ класс Вашей школы.

С Уставом  и  нормативными документами, регламентирующими деятельность  МБОУ ____________________________________, ознакомлен (а)
 (название   общеобразовательной организации)
Согласен (согласна) на обработку  моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.     
__________________________                                 ________________________

                               (дата)                                                                                             (подпись)

Приложение №3 

к административному регламенту

Примерная форма расписки в регистрации заявления

 и приеме документов
Расписка  в регистрации заявления и приеме документов
Настоящая расписка выдана____________________________________ в том,                                                                   

                                                     (ФИО родителя, законного представителя)

что его (ее) заявление о приеме его (ее) сына (дочери)___________________

                                                                                              (ФИО ребенка)                                                      

в______ класс ____________________________________________________

                                    (название общеобразовательной организации)

зарегистрировано в журнале приема заявлений________________________
                                                                               (дата подачи заявления)

под номером_______________ .

Родителем (законным представителем) представлены документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок уведомления о зачислении         ___________________

Номер контактного телефона школы  ___________________

Дата                                                                         Директор школы______________________

                                                                                                                   (подпись)

Приложение №4 

к административному регламенту

Уведомление заявителю об отказе в приеме в общеобразовательное учреждение
Уважаемая (ый)___________________________________________

                                                 (ФИО заявителя)

Уведомляем Вас о том, что_______________________________________

                                                     (название общеобразовательной организации)

не может принять Вашего ребенка в школу  в связи___________________
_______________________________________________________________

                           (указать причину отказа)

в соответствии с Вашим заявлением________________________________

                                                                   (дата подачи заявления)

Дата                                                                     Директор школы__________________
                                                                                                                                              (подпись)

